起重机械、场（厂）内专用机动车辆检验办事指南
受理部门：乌海分院业务大厅
一、申请资料：
（一）起重机械定期检验
1、特种设备定期（首次）检验申请表；
2、起重机械首次检验提供的资料：
A、产品合格证、产品数据表（2017年8月后出厂设备）、型式试验报告（复印件加盖红章）；
    B、产品质量证明书（复印件加盖红章）；
C、基础验收合格证明（加盖红章）。
（二）起重机械监督检验
1、特种设备制造、安装、维修、改造监督检验申请表（一式三份）；
2、特种设备安装改造维修许可证（复印件加盖公章）；
3、特种设备安装改造维修告知书（安全监察机构盖章）；
4、施工方案（复印件加盖红章）；
5、施工自检记录或报告；
6、施工质量计划及其相应的工作见证（工作见证为空白表、卡）；
7、特种设备制造许可证（复印件加盖红章）；
8、施工单位作业人员证件（复印件盖红章）；9、起重机械首次检验提供的资料。
（三）场（厂）内专用机动车辆检验
1、特种设备定期（首次）检验申请表；
2、产品合格证（复印件加盖红章）、产品数据表（2017年8月后出厂设备）；
3、型式试验报告（复印件加盖红章）；
4、使用单位营业执照（复印件加盖红章）。
二、受理申请
１、本所自受理检验申请之日起5个工作日内对接安排检验工作。
２、申请单位在检验有效期届满前一个月向本所业务大厅申报检验并填写检验申请单。
三、办理流程
1、受理：申请资料齐全符合要求的，受理申请后与受检单位约定现场检验日期；申请材料不齐全或者不符合法定形式的，一次告知申请人需要补正的全部内容；不受理的，说明不受理的理由。
2、任务下达：室主任将检验流转单及检验申请表安排给具有相应检验资质的检验人员，检验人员按照《作业指导书》进行准备。
3、检验实施：根据现场检验情况，作出是否合格的结论。
4、检验结束后10个工作日内出具检验报告。
业务大厅报检、查询报告联系电话：3156718
起重室咨询电话：3156729                
监督电话：  3156701       3156705
起重机械、场（厂）内专用机动车辆检验受理流程   
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